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ScanSoft PaperPort Deluxe 8.0 


Orde in de chaos 


Documentbeheer. Het doet denken aan inge- 
AN wikkelde opbergsystemen om de torenhoge 
/ N berg papier op kantoor in bedwang te 
houden. Maar heb je je eigen bureau- 
tafel al eens bekeken? Juist, ook 
thuis heb je tegenwoordig een 
hele administratie bij te hou- 
den. ScanSoft PaperPort kan 
hier een handje helpen, 
5“ zeker nu er een Nederlandse 
Ne 


9 ' 


4 


hc | . . 
f versie voorhanden is. 


iteraard heb je een heleboel documen- 
| | ten die je al digitaal bewaart, omdat je 
ze op je pc hebt aangemaakt. Maar toch 
blijven er papieren via post of fax bin- 
nenstromen. Je kan dergelijke docu- 
menten natuurlijk apart bewaren in 
mappen, maar het is handiger om ze te 
digitaliseren. 

PaperPort is vooral bekend als OEM-pak- 
ket bij bijvoorbeeld scanners of multi- 
functionals. Sinds een paar jaar is het bij 

ons ook apart verkrijgbaar in een iets uit- 
voeriger Deluxe-versie. Het pakket heeft een 
op Windows Verkenner gebaseerde interface 
met duidelijk zichtbare miniatuurafbeeldin- 
gen van gescande documenten, foto’s en an- 
dere documenten die je overzichtelijk bij el- 
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kaar wil houden. Om die gescande docu- 
menten te bewerken, maakt PaperPort gebruik 
van de OCR-motor van een ander ScanSoft- 
product, met name TextBridge Millennium 
(zie bespreking in Clickx 7). De programma’s 
uit Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) 
worden ondersteund, net als pdf-bestanden 
en grafische bestanden zoals jpeg en tiff. 
PaperPort beschikt daarnaast over een in- 
dexeermodule waarmee je snel een document 
of verschillende documenten terug kan vin- 
den. Die SimpleSearch-functie stelt je in staat 
om lokale documenten én bestanden op het 
netwerk te indexeren. Losse vellen scan je na- 
tuurlijk één voor één in, al dan niet via een 
scanner die voorzien is van een automatische 
documenttoevoer (ADF). In PaperPort kan je 
al die losse bestanden vervolgens als één dos- 
sier groeperen door ze te stapelen. Je kan je 
documenten voorzien van commentaar en ex- 
tra informatie, zonder dat je het origineel moet 
wijzigen. 


Webpagina’s bewaren 


PaperPort leent zich niet alleen tot het scan- 
nen, archiveren en beheren van papieren do- 
cumenten. Je kan ook bestaande elektroni- 
sche documenten in het beheersysteem im- 
porteren en webpagina’s off line bewaren. Let 
wel, dit is beperkt tot pagina’s, geen gestruc- 
tureerde websites. Daarvoor is andere soft- 
ware nodig. 

Eén van de belangrijkste nieuwigheden is 
PaperPortOnline. Dit is een webstorage ser- 
vice waarbij je tot 25 MB on line opslagruim- 
te krijgt toegewezen, het eerste jaar gratis, 

 PaperPort 
Bestand Bewerken Beeld Item Exta Help 


a EX 5 d 


EEN NIEU 


PaperPort 
Bestand Bewerken Beeld Item Exta Help 


PRA mExa es £ 


Zoeken 2% 


W, REVOLUTIONAIR STUKJE HARD- OF SOFTWARE? 
CLICKX WERPT ER EEN KRITISCHE BLIK OP! 


„lol xl 


Naam: woensdag 2 januari 2002 (4).max 
Zoeken: « âlle ‚Eerste 
items item Map: C:\Mijn documenten\Mijn PaperPort-documenten\, 

Naam, auteur, trefwoorden, … 4 

{ í { o Auteur: 
Met de volgende tekst: HEBE 
resolutie Commentaar: 
Zoeken in: Tekst: Tekst bekijken 

1 van 2 > — 
Alle PaperPort-mappen nd 
Naam Map Grootte | Type Gewijzigd 


Ù 1 5 woensdag 2 januari 2002 (4).max 


5 2 Wi] Release-opmerkingen tf 
Zoekopties 
[V_Index gebruiken om te zoeken 


C Exactetekst (© Ongeveer 


SimpleSearch-index 


Index bijwerken 


Laatst bijgewerkt op: woensdag 02 
januari 2002 14:54:24 


lS SE WM 


367 KB 
1055 KB 


2/01/02 15:46:40 
7711/01 11:20:56 


Mijn PaperPort-dac... 
Voorbeelden 


PaperPort-document 
Rich Text Format 


PP) 


Mijn PaperPart-documenten. 6 items 


Index- en zoekfunctie van PaperPort 


maar daarna moet je ervoor betalen. De in- 
terface van deze on-linedienst is, in tegen- 
stelling tot PaperPort zelf, enkel in het Engels 
beschikbaar. Op ons verlanglijstje staat ten 
stotte nog een degelijke spellingchecker, want 
die is onvindbaar. Het gevolg is dat spelfou- 
ten in documenten zonder enige vorm van 
controle in de index terechtkomen. 


Conclusie 


ScanSoft PaperPort Deluxe 8.0 is een erg veel- 
zijdig pakket voor documentbeheer, niet en- 
kel voor het kleine kantoor, maar ook voor de 
thuisadministratie. Het leert je op kleine 


laf xl 


> aa 


Mappen des 


woensdag 2 januari 2002 woensdag 2 januari 2002(2) woensdag 2 januari 2002(3) woensdag 2 januari 2002 Test 


eG Artikelen 
EI Computers 
ED Politiek 
=-E Vakanties 
EA Winter 
Cl Zomer 
=-@ Bankafschriften 
El Lopende rekering 
ED) Spaarrekening 
=-C Belastingen 
a 0 
CI Belastingformulieren 
CI Ontvangstbewijzen 
E02 
ED Belastingformulieren 
@ Ontvangstbewijzen 
CI Faxen 
ED Foto's 
EC Investeringen 
CI Aandelen 
CI Obligaties 
CO Pensioen 
CI Onroerend goed 
CI Ontvangstbewijzen 
CE Presentaties 
A Visitekaartjes 
5E Voorbeelden 
Cl Foto's 
CI Webpagina's 


SSN m IJE # 


Mijn PaperPort-dacumenten, 5 items. 


Centrale documentinterface 


5 


schaal het overzicht te behouden over allerlei 
documenten en er gaandeweg een digitaal ar- 
chief van aan te leggen. 

— Dii Peirs — 


Productinfo 
Naam: ScanSoft PaperPort Deluxe 8.0 


Producent: Scansoft, www.scansoft.com 
Prijs: € 49 


Jp(e)g: Een grafisch bestandsformaat dat vaak wordt gebruikt 
op het internet. Dit formaat is gebaseerd op een speciaal com- 
pressiemechanisme waardoor de plaatjes nòg kleiner kunnen 
worden gemaakt. 


OCR: Optical Character Recognition. Een technologie die je in 
staat stelt teksten in te scannen en die daarna ook te bewerken. 
Daarmee vermijd je dat je een tekst helemaal moet overtypen. 


OEM: Voluit Original Equipment Manufacturer. Een fabrikant die 
materiaal produceert voor verschillende merken. Een pc is een 
typisch OEM-product. Taiwanese bedrijven bouwen identieke 
machines voor derden die er hun eigen logo en/of merk aan toe- 
voegen. 


Pdf: Afkorting van portable document format. Een bestandsfor- 
maat voor het opslaan van opgemaakte teksten, inclusief illus- 
traties, inhoudsopgave, verwijzingen, enzovoort. PDF-bestanden 
kan je bekijken met de Acrobat-viewer, een gratis hulpprogram- 
ma van Adobe dat je vaak kan downloaden op de site waar het 
PDF-bestand staat. 


Tiff: Tagged Image File Format. Een bestandsformaat dat speci- 
aal is ontworpen voor lay-outtoepassingen en dat door vrijwel 
alle grafische programma’s wordt ondersteund. Tiff-bestanden 
zijn wel tamelijk ‘zwaar’. 
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